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REGISTRO DE AGENDAS OFICIALES 

Agendas oficiales de funcionarios de la institución  
(D.S 120-2019-PCM) 

 
¿Quiénes están obligados a registrarse en las agendas oficiales? 
 
El funcionario con capacidad de decisión pública que atienda un acto de gestión de 
intereses fuera de la sede de la entidad pública, debe registrar la siguiente 
información: 
a) Datos de identificación de la persona que realiza el acto de gestión de intereses. 
b) En caso la gestión de intereses sea a favor de una persona jurídica, se debe 
registrar la razón social de esta última, y el número de Registro Único de 
Contribuyentes. 
c) Sumilla de la gestión de intereses con referencia específica a la decisión que se 
pretendía obtener. 
d) El procedimiento antes descrito se observa también para los casos en que la 
persona que realiza una gestión de intereses sea atendida por varios funcionarios con 
capacidad de decisión pública en forma conjunta. En este supuesto se 
realiza un solo registro en el Registro de Agendas Oficiales de la entidad a la que 
representa el funcionario público que convocó la atención del acto de gestión de 
intereses. 
e) La sumilla o descripción del acto de gestión de intereses que se realiza fuera del 
local de la entidad pública se registra dentro de las 24 horas siguientes 
al retorno del funcionario a su entidad. El funcionario con capacidad de decisión 
pública puede contar con la asistencia administrativa para el llenado del registro, 
lo que no implica el traslado de esta responsabilidad, conforme el artículo 16.2 de la 
Ley. 
 
En nuestro caso las personas que realizan el registro son las secretarias de las 
diferentes áreas/oficinas como: 

• Dirección 
• Oficina de Planificación y Desarrollo Institucional – OPDI 
• Oficina de Excelencia en Formación y Redes Educativas – OEFRE 
• Oficina de Administración – OA 

 
Requisitos para acceder a la plataforma: 

• Encontrarse registrado en el Sistema de visitas en línea - PCM 
• Tener rol habilitado de Operador / Responsable de Agenda Oficial 
• Contar con DNI electrónico o clave y aplicación ID Visitas 

 
 
 
 

https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/338023/DS_N__120-2019-PCM.pdf?v=1561989954
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INGRESO AL SISTEMA 
 

1.- Ingresar a https://visitas.servicios.gob.pe/ 
2.-Ingresar a la Plataforma de Registro, continuar con Id visitas 
  

  
 
3. Descargar la app Id visitas de Play Store (solo smartphone) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://visitas.servicios.gob.pe/
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4.- Abrir la app en nuestro dispositivo móvil, donde: el documento es 
nuestro número de DNI y la contraseña es la que nos ha sido 
proporcionada al momento del registro y que ha sido remitida a 
nuestro correo. 
 
 
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.- Ingresamos a la app. 
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6.- Con el lector QR apuntamos al código QR que aparece y luego clic 
aceptar. 
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REGISTRO DE AGENDA 
 

1.- Ingresamos al módulo Agendas oficiales 
 
 
 
 
 
 
2.-Seleccionamos al funcionario que queremos registrar su salida 
oficial y clic en añadir 
 

 
 
3.-Por último, llenamos el formulario siguiente y guardamos. 
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4.- Consultar las agendas oficiales de la institución 

❖ A través de nuestro sitio web 
• Ingresamos a https://www.gob.pe/ugelsanignacio 
• Menú información institucional 
• Agenda institucional 
• Agendas oficiales 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

❖ A través del Portal de Transparencia Estándar 
• Módulo actividades oficiales 

 
 

https://www.gob.pe/ugelsanignacio

